URZAD MIEJSKI W TARCZYNIE

OR. 2110.2.2026

BURMISTRZ TARCZYNA
OGLASZA NABOR

na stanowisko

ekodaradcy / ekodoradczyni

I Informacja o warunkach pracy:

1) Praca administracyjno-biurowa,

2) Pierwsza umowa zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22024 1. poz. 1135 ze zm.) zostanie zawarta na czas okreslony — 6 miesigcy,

3) Wymiar czasu pracy — 1 etat,

4) Stanowisko znajduje si¢ na parterze dwukondygnacyjnego budynku. Pomieszczenie przeznaczone
dla stanowiska objetego naborem wyposazone jest w niezbedny sprzet biurowy oraz spetnia wymogi
okreslone przepisami bezpieczefistwa i higieny pracy.

5) Miejsce pracy - Urzad Miejski w Tarczynie, ul. J. Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn

6) Wynagrodzenie: 6,7-8 tys. brutto wynagrodzenia zasadniczego.

IL. Wymagania niezbe¢dne:

1) Spelnienie wymogéw okreslonych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 20008 roku
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) okreslonych dla stanowisk
urzedniczych, petng zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw oraz korzystanie
w pelni z praw publicznych,

2) Wyksztalcenie srednie lub wyzsze (przy wyksztatceniu srednim wymagany min. 3-letni staz pracy)

3) Znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu ustaw:

a) kodeks postepowania administracyjnego,

b) znajomos$¢ aktualnych przepiséw prawa m.in. programéw ochrony powietrza dla wojewddztwa
mazowieckiego, uchwaty antysmogowej,

¢) ustawa prawo ochrony srodowiska,

d) ustawy o odnawialnych zrédlach energii

¢) Ustawy prawo energetyczne

f) ustawa o samorzgdzie gminnym,

4) niekaralnos¢ (osoby, ktére nie byly karane za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe),

5) umiejetnosé pracy w zespole,

6) efektywnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé i dyspozycyjnosé,

7) obywatelstwo polskie,

8) czynne prawo jazdy kat B

9) nieposzlakowana opinia,
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10) na ww. stanowisko mogg ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw,
ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podjegcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite;.

III. Wymagania pozgdane:
1) doswiadczenie zawodowe stosowne do okreslonego w pkt Il zakresu wykonywanych zadan,
2) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (ochrona $rodowiska, energetyka, OZE, budownictwo,
administracja)
3) Praca w jednostce samorzgdowe;.

IV.  Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Opracowanie strategii stuzacej poprawie jakosci powietrza m.in. uwzglednienie potrzeb gminy,
uchwaly antysmogowej, norm jakosci powietrza, programu ochrony powietrza, PONE itp.
2) Wdrazanie powyzszej strategii oraz monitorowanie realizacji uchwat i strategii lokalnych w zakresie
ochrony powietrza,

3) Analizg dotyczacg potrzeb edukacyjnych mieszkancéw gminy, zidentyfikowanie grup wymagajacych
szczegOlnego wsparcia oraz opracowanie planu przeprowadzenia dziatar.

4) Przygotowanie akcji i scenariusza do edukacji wzgledem »Kampanii edukacyjnej prowadzone przez
gming

5) Organizacje wydarzen i spotkan w zakresie edukacji,

6) Przeprowadzenie akcji informacyjno edukacyjnych w zakresie ochrony powietrza,

7) Przygotowanie diagnozy ubdstwa energetycznego mieszkancow gminy,

8) Utworzenie bazy danych dot. ubdstwa energetycznego w gminie,

9) Prowadzenie spraw zwiazanych z wymiang zrodta ciepta,

10) Udziat w kontrolach palenisk oraz czynna wspotpraca w tym zakresie ze straza miejska i policja

11) Doradztwo energetyczne w zakresie wymiany zrédta ogrzewania i termomodernizacji oraz pomoc
w pozyskiwaniu srodkéw finansowych

12) Wsparcie dziatan zmierzajacych do zwigkszeniu oszczednosci zuzycia energii w gospodarstwach
domowych dotknigtych ubdstwem energetycznym zgodnie z wytycznymi,

13) Identyfikacja obszaréw z dziedziny ochrony powietrza w stosunku do ktérych mozna podjaé
dodatkowe dziatania

14) Udzial w spotkaniach ekodoradcow

15) Propagowanie dobrych praktyk w zakresie termomodernizacji, wymiany Zrodta ciepla

16) Wspieranie w realizacji strategii gminy.

17) Monitorowanie stanu inwentaryzacji zrodet ciepla i ich aktualizacja

18) Monitorowanie oraz prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji zalozen do Programu Ochrony
Powietrza i Planu Dziatan Krétkoterminowych

19) Wykonywanie biezacych polecent stuzbowych zleconych przez Burmistrza, Zastepce Burmistrza,
Sekretarza Gminy, Kierownika referatu.

V. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny;
3) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie (kserokopia),
4) Swiadectwa pracy (kserokopie),
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5)

6)
7)

8)

9

oswiadczenie kandydata do pracy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych
w celu przeprowadzenia post¢powania rekrutacyjnego (w CV lub liscie motywacyjnym),

podpisana klauzula informacyjna,

pisemne oSwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie, o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepelnosprawnosci, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. 22024 r., poz. 1135 ze zm.)

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny lub CV powinny by¢ opatrzone wilasnorecznym
podpisem i oswiadczeniem:

»Wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Burmistrza Tarczyna w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na pracownika Urzedu
Miejskiego w Tarczynie”.

VI.

VIIL.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Dokumenty nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 lutego 2026 r.
Aplikacja powinna zosta¢ ztozona w zamknietej kopercie z wyraznym dopiskiem:
»Nabor na stanowisko ekodoradcy/ekodoradczyni”
Oferty, ktore wptyna do Urzedu po wskazanym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé poczta na adres:
Urzqd Miejski w Tarczynie

ul. J. Stgpkowskiego 17

05-555 Tarczyn

Informacje dodatkowe:

1) Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia

ogloszenia wynidst mniej niz 6%.

2) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii

Publicznej /bip.tarczyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Tarczynie ul. Juliana Stegpkowskiego 17, 05-555 Tarczyn.

3) O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani wybrani kandydaci.
4) W sprawach dotyczacych rekrutacji prosimy o kontakt pod numerem telefonu 22 715 79 31.
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