GMINA TARCZYN

Tarczyn, dnia 27 stycznia 2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP.271.2.09.2026.MB

Wykonanie instalacji systemow kontroli dostepy, rejestracji czasu pracy i depozytora kluczy na potrzeby
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3.2
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3.5.
3.6.

Urzedu Miejskiego w Tarczynie
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Tarczyn z siedzibg przy ul. J. Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn,
NIP 1231233414

jako Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na wykonanie przedmiotu zamdwienia, opisanego w
tytule zapytania

TRYB POSTEPOWANIA:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22024 r, poz. 1320 ze zm.).

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia majg zastosowanie postanowienia niniejszego ,Zapytania ofertowego” a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(t.j. Dz. U. 22025, poz. 1071 ze zm.).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie instalacji i konfiguracji systeméw kontroli dostepu,
rejestracji czasu pracy i depozytora kluczy w budynkach Urzedu Miejskiego w Tarczynie.

Lokalizacje budynkéw — ul. Juliana Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn i ul. Rynek 27, 05-555 Tarczyn.
Koncepcja instalacji systemow kontroli dostepu, rejestracji czasu pracy i depozytora kluczy w budynku
Urzedu Miejskiego w Tarczynie stanowi zatacznik nr 1 do zapytania. W dokumencie tym Zamawiajacy

okreslit warunki niezbedne do spetnienia przez ww. systemy, a takze dodatkowe informacje dotyczace
zakresu przygotowania oferty.

Zamawiajgcy wymaga udzielenia gwarancji na okres 24 miesiecy od dnia podpisania protokotu odbioru.
Gwarancja bedzie obejmowata zaréwno nalezyte wykonanie systemow, jak i ich poszczegdlne
podzespoty nie wliczajgc w to materiatéw eksploatacyjnych.

Wszystkie elementy systeméw majg byc fabrycznie nowe.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Planowany termin realizacji umowy — do 30 marca 2026 r.

SPOSOB PLATNOSCI WYNAGRODZENIA:
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Zamawiajgcy planuje wyptaci¢ wynagrodzenie jednorazowo, po wykonaniu przedmiotu zamdwienia,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w terminie 30 dni od daty
przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury w siedzibie Zamawiajgcego.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

Z postepowania wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi okolicznosé, o ktérej mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(t.j. Dz. U. 2025 r., poz. 514), zwana dalej ,,UOBN". Zgodnie z art. art. 7 ust. 1 UOBN z postepowania o
udzielenie zaméwienia zamawiajgcy wyklucza Wykonawce:

wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN;

ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023r. poz. 1124) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN;

ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN.

Wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci. Zamawiajgcy bedzie weryfikowat
przestanke wykluczenia na podstawie:

Wykazdw okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014

Listy Ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych obejmujacej osoby i podmioty, wobec ktérych s3
stosowane Srodki, o ktérych mowa w art. 1 UOBN.

Na potwierdzenie w/w okolicznosci Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca na dysponowac co najmniej 1 osobg, posiadajgcg wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw
zabezpieczenia technicznego oraz uprawnienia SEP w zakresie zgodnym z pracami do wykonania.
Wykonawca ma posiada¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamodwienia.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia publicznego, w takim przypadku
wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie (np. cztonkowie konsorcjum, przedsiebiorcy prowadzacy
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dziatalnosé w formie spotki cywilnej) sa zobowigzani ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i do zawarcia umowy.

8.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego sg zobowigzani do ztozenia
wraz z ofertg Petnomocnictwa, ktére powinno zawieraé w szczegdlnosci wskazanie:
a) wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,
b) ustanowionego Petnomocnika oraz zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:
- reprezentacje,
- zacigganie zobowigzan,
- ztozenie oferty wspdlnie,
- prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych postepowaniem zamdwienie
publiczne.

8.3. Dokument petnomocnictwa ztozony wraz z ofertg w postaci elektronicznej musi by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym przez wszystkich
Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, w tym Wykonawce ustanowionego
jako Petnomocnika.

8.4. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia brak podstaw
wykluczenia musi wykazaé¢ kazdy z Wykonawcdw oddzielnie, wobec powyziszego oswiadczenia i
dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie 0 zamoéwienie

8.5. Podmioty sktadajgce oferte wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamdwienia.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW:

9.1. Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdow do niniejszego zapytania w jezyku polskim,

b) ztozona w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w
postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisanej przy pomocy dowodu
osobistego z warstwa elektroniczng (tzw. podpisem osobistym),

c) nie dopuszcza sie ztozenia skanu oferty, sporzagdzonej uprzednio w formie papierowej, chyba ze plik
zostanie opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym,

d) podpisana przez osobe, ktdorej umocowanie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG). W
przeciwnym przypadku do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo.

9.2. Wykonawca skfada oferte i zatacza do niej:
1) formularz oferty, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,
2) aktualny odpis Krajowego Rejestru Sgdowego lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej [wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert] — Wykonawca moze nie zatgcza¢ dokumentéw rejestrowych o ile poda w ofercie
dane umozliwiajgce samodzielne pobranie tego dokumentu przez Zamawiajgcego (NIP. REGON).

3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zapytania.

4) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — os$wiadczenia zawarte sg w
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formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania,

5) w przypadku podmiotu wspdlnego (konsorcjum, spdétka cywilna) — informacje o podmiotach,
wchodzgcych w sktad podmiotu wspdlnego wraz z petnomocnictwem do reprezentowania
podmiotu wspélnego,

6) petnomocnictwo (o ile dotyczy).

W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osob(e)y nie wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy
do oferty dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone pod rygorem
niewaznosci w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe(y) upowazniong do
reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie, witasciwym dla formy organizacyjnej. W przypadku, gdy dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty
jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym przez notariusza lub mocodawce.

Wszelkie oswiadczenia i dokumenty, stanowigce oferte majg byé opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentacji
wykonawcy. W przypadku gdy Wykonawca posiada dokument wystawiony w oryginale w formie lub
postaci elektronicznej — przesyta Zamawiajgcemu ten dokument.

W przypadku, gdy dokumenty zostaty wystawione jako dokument papierowy, Wykonawca zatacza do
oferty ich cyfrowe odwzorowanie, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

W formularzu oferty (zatgcznik nr 2) Wykonawca ma okresli¢ wartos¢ netto, stawke lub wartos¢
podatku VAT oraz cene brutto (cene ofertowg) — zgodnie z tabelami w formularzu oferty Wszystkie
ceny majg by¢ podane w ztotych polskich.

Wykonawca ma poda¢ w ofercie wykaz proponowanych sprzetéw i systemdw.

SPOSOB | TERMIN ZtOZENIA OFERTY:

Kompletng oferte, przygotowang w sposob okreslony w pkt 9 nalezy przesta¢ w terminie do dnia
3 lutego 2026 r. za posrednictwem poczty e-mail na adres monika.borkowska@tarczyn.pl.

Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej ilosci ofert (bez wycofania
poprzedniej) spowoduje ich odrzucenie.

KRYTERIA OCENY OFERT:
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie oceniat parametry i cene oferowanych systemow.
SPOSOB ROZSTRZYGNIECIA POSTEPOWANIA, W TYM UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow za posrednictwem e-maila o wyniku postepowania (wyborze
oferty lub uniewaznieniu postepowania). Informacja ta zostanie takze umieszczona na stronie
https://bip.tarczyn.pl w zaktadce ,zamdwienia ponizej 170 000 zt netto” = 2026

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w przypadku, gdy:
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a) wszystkie oferty zostang odrzucone,
b) nie wptynie zadna oferta,
c) ceny ofert przekroczg Srodki przewidywane na ten cel,

d) postepowanie bedzie obarczone btedem, niemozliwym do usuniecia po uptywie terminu sktadania
ofert,

e) w innych uzasadnionych przypadkach.

12.3. Zamawiajacy moze takze uniewaznié¢ postepowanie na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

13. INFORMACIJE UZUPEENIAJACE:

13.1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o udzielenie wyjasnien tresci zapytania
ofertowego.

13.2. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego, zmiany i inne informacje zwigzane z postepowaniem bedg
publikowane na stronie https://bip.tarczyn.pl w zaktadce ,,zamdwienia ponizej 170 000 zt netto” >
2026.

13.3. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat informacji o ztozonych ofertach do czasu uptywu terminu ich
sktadania.

13.4. Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw okreslonych w zapytaniu lub dokumenty te beda
niekompletne, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia lub do ztozenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby zamkniecie
postepowania bez wyboru oferty.

13.5. W przypadku, gdy pomimo skierowanego wezwania do uzupetnienia przez Wykonawce dokumentéw,
Wykonawca nie ztozy dokumentéw lub uzupetnione dokumenty bedg niekompletne lub uzupetnione
dokumenty nie beda potwierdza¢ spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, oferta tego
Wykonawcy zostanie odrzucona.

13.6. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia dodatkowych wyjasnien. Nieztozenie
wyjasnien w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego spowoduje odrzucenie oferty.

13.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

13.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkow realizacji przedmiotu zamoéwienia.

13.9. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert

13.10.Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte w przypadku gdy:
a) oferta wptynie po uptywie terminu sktadania ofert,
b) oferta nie zostanie podpisana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego,
c¢) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie udzieli wymaganych wyjasnien,

d) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie przedtozy wymaganych dokumentéw
lub o$wiadczen,

e) Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu lub nie bedzie spetniat warunkéw udziatu w postepowaniu,
f)  Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.

13.11. Tre$¢ umowy zostanie uzgodniona z wybranym Wykonawca.
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14.

OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI:

14.1. Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami w sprawie przedmiotowego zapytania jest p.

Monika Borkowska, e-mail monika.borkowska@tarczyn.pl, tel. 22 7157919

14.2. Korespondencje zwigzang z postepowaniem, w tym wnioski o udzielenie wyjasnien tresci zapytania

15.

nalezy przesytaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 14.1.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1)
2)

3)

6)

Administratorem danych osobowych Wykonawcdw jest Gmina Tarczyn;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach
przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej inspektor@tarczyn.pl;

Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, t;.
przetwarzanie jest niezbedne w celu wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;

Dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepiséw
prawa, a takze na rzecz podmiotdw, z ktdrymi administrator zawart umowe w zwigzku z realizacjg ustug
na rzecz administratora (np. kancelarig prawng, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem,
zleceniobiorcg Swiadczgacym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych);

Administrator nie zamierza przekazywac¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

Majg Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1)

16.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat od korica roku kalendarzowego,
w ktérym umowa zostata wykonana, chyba Ze niezbedny bedzie dtuiszy okres przetwarzania np.
z uwagi na dochodzenie roszczen.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia
danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia umowy. Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak realizacji umowy;

Administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Paristwa dane osobowe.
WYKAZ ZALtACZNIKOW:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamédwienia
Zatgcznik nr 2 — formularz oferty

Zatacznik nr 3 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
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