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WSTĘP: 
 

 Niniejszy dokument prezentuje koncepcję instalacji systemów kontroli dostępu, rejestracji czasu pracy 
oraz depozytora kluczy w budynkach Urzędu Miejskiego w Tarczynie. 
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SYSTEM KONTROLI DOSTĘPU 
 

Lokalizacja: 

 Planowany jest montaż 7 punktów kontroli dostępu w budynku głównym Urzędu Miejskiego 
w Tarczynie pod adresem Juliusza Stępkowskiego 17 w Tarczynie. Na poniższym rzucie I piętra budynku 
zaznaczono miejsca montażu punktów jednostronnej kontroli przejścia. Rzut został załączony w celu 
zwizualizowania odległości pomiędzy poszczególnymi elementami systemu. Nie należy sugerować się 
rozkładem pomieszczeń, ponieważ na chwilę obecna jest on inny niż na załączonym rzucie. 
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Funkcjonalność i konfiguracja: 

Przejścia należy zaprojektować i wykonać w taki sposób, aby z ogólnodostępnej strony przejścia znajdował się 
czytnik z możliwością obsługi kart oraz smartfonów wyposażonych w łączność NFC, a od wewnątrz przycisk 
zwalniający blokadę drzwi oraz przycisk wyjścia awaryjnego. Dodatkowo należy podłączyć cały system 
kontroli dostępu do budynkowego systemu sygnalizacji pożaru firmy Polon seria 4000, który w przypadku 
sygnalizacji pożaru odblokuje automatycznie wszystkie przejścia (centrala PPOŻ znajduje się na kondygnacji 
poniżejniżej w odległości około 15 metrów). Centrala SKD, a także wszystkie przejścia muszą posiadać 
podtrzymanie zasilania na co najmniej 1 godzinę. Ważne - system musi umożliwiać całkowite odblokowania, 
a później ponowne zablokowanie przejścia poprzez użycie kart lub smartfonów z NFC na danym czytniku. 

Trasy kablowe należy poprowadzić nad sufitami technicznymi, które znajdują się na powierzchni całego I piętra 
budynku, a zejścia od sufitów do poszczególnych elementów systemu w białych korytach kablowych 
o wymiarach odpowiednich do maskowanych przewodów. Wszystkie urządzenia należy schować w ramach 
możliwości w niewidocznych miejscach (na przykład nad sufitami technicznymi). 

Należy zaproponować dwa rozwiązania co do sposobu blokowania drzwi. Jeden to elektrorygie we framudze 
drzwi, a drugi to zwora elektromagnetyczna w górnej części drzwi. 

Zarządzenia systemem powinno obywać się za pośrednictwem dedykowane aplikacji możliwej 
do uruchomienia na jednym ze stacji roboczych urzędu. Łączność pomiędzy centralą SKD, a komputerem 
do obsługi należy zapewnić w ramach sieci LAN urzędu. 
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SYSTEM REJESTRACJI CZASU PRACY 
 

Lokalizacje: 

Systemy rejestracji czasu pracy należy zlokalizować w budynkach Urzędu Miejskiego w Tarczynie pod 
następującymi adresami: 

1. ul. Juliana Stępkowskiego 17, Tarczyn 
2. Rynek 27, Tarczyn 

Dokładne miejsca montażu terminali zostaną określone na późniejszym etapie, a na chwilę tworzenia 
niniejszego dokumentu przyjęto, że będą to lokalizacja bezpośrednio sąsiadująca z wejściami głównym 
do budynków, a także w odległościach do najbliższych punktów dystrybucji zasilania 230V oraz obiektowych 
sieci LAN nieprzekraczających 5 metrów. Przy tym okablowanie należy wykonać z wykorzystaniem koryt 
kablowych w kolorze białym o wymiarach odpowiednich do maskowanych przewodów. 

 

Funkcje i konfiguracja: 

Systemy RCP muszą umożliwiać podział na niezależne podsystemy, gdzie pracownicy kadrowi obsługujący 
dany podsystem nie mogą mieć dostępu do innych danych niż przypisani użytkownicy. Jedynym wyjątkiem 
jest Burmistrz Gminy Tarczyn, który winien posiadać dostęp do wszystkich danych ze wszystkich systemów. 
Dostęp taki powinien posiadać wystarczająco wysokiego poziomu zabezpieczenia, 
aby uniemożliwić wgląd do danych osobom nieupoważnionym. 

Poniższa tabela zawiera informacje o planowanych do instalacji systemach RCP z wyszczególnieniem 
informacji o liczbach podsystemów w danym systemie, aktualnej liczbie pracowników oraz oczekiwanej 
minimalnej liczbie użytkowników możliwych do zaprogramowania. Dodatkowo należy przyjąć, że będą 
konieczne w licencje do obsługi od strony kadrowej zarejestrowanych danych. 

Numer 
RCP 

Minimalna 
liczba 

użytkowników 

Liczba 
pracowników Jednostka Adres 

1 125 94 Urząd Miejski Juliana Stępkowskiego 17, Tarczyn 
2 15 5 Urząd Miejski - USC Rynek 27, Tarczyn 

 

W przypadku awarii zasilania sieciowego systemy muszą umożliwiać prawidłowe funkcjonowanie w trybie 
off-line przez co najmniej 3 godziny. 
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Obsługa po stronie pracowników musi umożliwiać co najmniej zarejestrowanie następujących zdarzeń: 

1. Wejście 
2. Wyjście 
3. Wyjście służbowe 
4. Wyjście prywatne 

Należy zaproponować również jako opcje funkcjonalność zdalnego rozpoczynania i kończenia pracy, 
na przykład poprzez dedykowaną aplikację na urządzenia mobilne lub poprzez wiadomości SMS. 

Należy przyjąć, że na chwilę obecną potrzebne jest 105 kart umożliwiających rejestrację użytkowników 
w systemach. Karty muszą posiadać standard transmisji zgodne z projektowanym systemem kontroli dostępu. 

System rejestracji czasu pracy musi umożliwiać pracownikom kadrowym generowanie plików co najmniej 
z rozszerzeniem CSV, które będą zawierać dane okresowe zarejestrowanych wejść i wyjść z ich rodzajami 
oraz dat i godzin tych zdarzeń. 
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DEPOZYTOR KLUCZY 
 

Lokalizacja: 

 W siedzibie głównej Urzędu Miejskiego w Tarczynie pod adresem Juliusza Stępkowskiego 17, Tarczyn 
planowana jest instalacja depozytora kluczy. Dokładne miejsce montażu, to pomieszczenie bezpośrednio 
przylegające do wejścia głównego. W pomieszczeniu tym znajdują się zarówno punkt dystrybucji zasilania 
230V jak i dostęp do obiektowej sieci LAN. 

 

Funkcje i konfiguracja: 

Depozytor powinien umożliwiać obsługę co najmniej 36 kluczy, a także posiadać budowę modułową 
pozwalającą na późniejszą ewentualną rozbudowę. Zarządzanie kluczami musi odbywać się przy pomocy tych 
samach kart oraz smartfonów z technologią NFC, które będą wykorzystywane w systemach rejestracji czasu 
pracy oraz kontroli dostępu. Przyporządkowywanie uprawnień użytkowników do poszczególnych kluczy, 
a także pozostałe opcje konfigurowania depozytora powinny być dostępne z poziomu aplikacji, którą można 
uruchomić z poziomu stacji roboczej urzędu po wcześniejszym skonfigurowaniu urządzeń w lokalnej sieci LAN. 
Rozwiązanie powinno umożliwiać ponadto generowanie raportów z ewidencji pobrań i zwrotów kluczy 
ze szczególnym uwzględnieniem użytkownika, numeru klucza oraz daty i godziny zdarzenia. Interfejs 
użytkownika znajdujący się na depozytorze powinien posiadać możliwość pobrania kluczy nie tylko przy 
pomocy karty lub smarfona z NFC, ale także poprzez wprowadzenie na klawiaturze/wyświetlaczu numeru 
użytkownika oraz przypisanego kodu PIN. 
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UWAGI KOŃCOWE 
 

 Inwestor podczas oceny funkcjonalności i wyboru konkretnych rozwiązań, a także interesujących ofert 
będzie zwracał przede wszystkim uwagę na koszty wykonania i uruchomienia systemów. Należy wycenić je 
osobno z przedstawieniem wykazu proponowanego sprzętu i oprogramowania, a także ewentualnych kosztów 
późniejszej eksploatacji na przykład poprzez konieczność utrzymania subskrypcji dedykowanego 
oprogramowania. 

W kwestii obsługi systemów przez smartfony z transmisją NFC, jeżeli jest to dodatkowa opcja należy wycenić 
ją osobno. 

W kosztach oferty powinno zawierać się szkolenie dla administratorów oraz użytkowników systemu. Należy 
wycenić także koszt dostarczenia dokumentacji powykonawczej. 
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