
 

 

Tarczyn, dnia 6 października 2025 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP.271.2.39.2025.TR 

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej 

Gmina Tarczyn z siedzibą przy ul. J. Stępkowskiego 17, 05-555 Tarczyn, NIP 1231233414 jako Zamawiający 
zaprasza do składania ofert na wykonanie przedmiotu zamówienia, opisanego w tytule zapytania. 

 

Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie szkolenia z zakresu ochrony 
ludności i obrony cywilnej dla pracowników Urzędu Miejskiego w Tarczynie, Samodzielnego Publicznego 
Zakładu Opieki Zdrowotnej w Tarczynie, nauczycieli z placówek oświatowych zlokalizowanych w Gminie 
Tarczyn oraz mieszkańców realizowanego na podstawie Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności i obrony 
cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia.  

Zakres programu szkoleniowego: 

1) uwarunkowania ochrony ludności i obrony cywilnej w Polsce, w tym zagrożenia społeczności lokalnej i 
zapewnienie ciągłości działania, 

2) urząd w systemie ochrony ludności i obrony cywilnej – rola, funkcje, zadania i sposoby ich realizacji, 

3) funkcjonowania urzędu w stanach nadzwyczajnych oraz w czasie wojny, 

4) przygotowanie i planowanie w ochronie ludności i obronie cywilnej, w tym planowanie ciągłości 
działania, 

5) współpraca, wsparcie i współdziałanie w ochronie ludności i obronie cywilnej, 

6) wykrycie zagrożeń, powiadomienie, ostrzeganie i alarmowanie, komunikacja kryzysowa i komunikacja 
ryzyka, 

7) działania pomocnicze w warunkach obrony cywilnej, 

8) ewakuacja oraz środki indywidualnej i zbiorowej ochrony. 
 

Miejsce szkolenia: Urząd Miejski w Tarczynie, ul. J. Stępkowskiego 17, 05-555 Tarczyn. Zamawiający zapewni 

lokal na szkolenia. 

Liczba szkolonych:  ok. 100 osób z podziałem na trzy grupy:  

I grupa – kadra w urzędach obsługujących organy ochrony ludności oraz w innych urzędach, jednostkach 

organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego i organizacyjnych jednostek pomocniczych gminy - ok. 

35 osób, 

II grupa – kadra podmiotów ochrony ludności – ok. 35 osób, 

III grupa ludność – ok. 35 osób. 

Metoda szkolenia: wykłady/ćwiczenia.  

Czas szkolenia:  

- 18 jednostek dydaktycznych dla grupy I ( 2 dni szkoleniowe), 

- 16 jednostek dydaktycznych dla grupy II ( 2 dni szkoleniowe), 

- 6-8 jednostek dydaktycznych dla grupy III ( 1 dzień szkoleniowy) 



 

 

Sposób płatności wynagrodzenia: 

Zamawiający zapłaci wynagrodzenie po wykonaniu przedmiotu zamówienia. Zamawiający zapłaci 
wynagrodzenie w terminie 30 dni od daty przedłożenia faktury w siedzibie Zamawiającego, przelewem, z 
zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 

 

Termin wykonania zamówienia:  

Wykonawca wykona przedmiot zamówienia w terminach uzgodnionym z Zamawiającym, nie później niż do 
15 grudnia 2025 r. 

 

Warunki udziału w postępowaniu: 

Wykonawca posiada akredytację Akademii Pożarniczej zgodnie z art. 50 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o 
ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz.U. poz. 1907). 

Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązany 
jest wskazać osobę  do realizacji przedmiotu zamówienia, która ma doświadczenie w minimum 3 szkoleń 
tożsamych przedmiotowo z zakresu szkolenia będącego przedmiotem zamówienia. 

Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

Sposób i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć na formularzu, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania.  

W ofercie Wykonawca ma podać swoje dane oraz łączną cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

Wszystkie ceny mają być podane w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena 
ofertowa ma charakter ryczałtowy. W ofercie należy wskazać stawkę podatku VAT. 

Formularz oferty należy opatrzeć kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza także przesłanie oferty w formie skanu dokumentu, 
sporządzonego pierwotnie w wersji papierowej i podpisanego. 

Ofertę należy przesłać wyłącznie na adres e-mail tomasz.rowinski@tarczyn.pl w terminie do 13 października 
2025 r. 

 

Kryteria oceny ofert: 

Cena 100% 

 

Sposób rozstrzygnięcia postępowania, w tym unieważnienie postępowania: 

Zamawiający poinformuje Wykonawców za pośrednictwem e-maila o rozstrzygnięciu postępowania 
(wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania). Wyniki postępowania zostaną też zamieszczone na 
stronie https://bip.tarczyn.pl w zakładce „zamówienia poniżej 130 000 zł netto” → 2025. 
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Zamawiający może unieważnić postępowanie w przypadku, gdy: 

1) wszystkie oferty zostaną odrzucone, 

2) nie wpłynie żadna oferta, 

3) ceny ofert przekroczą środki przewidywane na ten cel, 

4) postępowanie będzie obarczone błędem, niemożliwym do usunięcia po upływie terminu składania 
ofert, 

5) w innych uzasadnionych przypadkach. 

Zamawiający może także unieważnić postępowanie na każdym etapie bez podawania przyczyny. 

 

Pozostałe informacje: 

Zamawiający nie będzie udzielał informacji o złożonych ofertach do czasu upływu terminu ich składania. 

Zamawiający będzie miał prawo wezwania Wykonawcy do przedstawienia referencji w zakresie 
przedstawionego doświadczenia. 

Zamawiający może odrzucić ofertę w przypadku gdy: 

1) oferta wpłynie po upływie terminu składania ofert, 

2) oferta nie zostanie podpisana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, 

3) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego nie udzieli wymaganych wyjaśnień, 

4) w innych uzasadnionych przypadkach. 

Treść umowy zostanie uzgodniona z wybranym Wykonawcą. 

Umowa o przedmiot zamówienia zostanie zawarta niezwłocznie po otrzymaniu środków z Programu Ochrony 
Ludności i Obrony Cywilnej na lata 2025 i 2026 i ich wprowadzeniu do uchwały budżetowej Gminy Tarczyn. 

Zamawiający przewiduje możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia  wyjaśnień lub dokumentów. 

Zmiany treści zapytania, wyjaśnienia i inne dokumenty będą zamieszczane na stronie https://bip.tarczyn.pl 
w zakładce „zamówienia poniżej 130 000 zł netto” → 2025 

Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie przedmiotowego zamówienia jest p. Tomasz Rowiński,  
tel. 22 7157919, e-mail tomasz.rowinski@tarczyn.pl 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

Wykonawca: 

Nazwa:  

adres  

NIP  

nr tel. do osoby do kontaktu  

kontaktowy adres e-mail  

 

FORMULARZ OFERTY 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ZP.271.2.39.2025.TR pn. Przygotowanie i przeprowadzenie 
szkolenia z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej  

 

wykonanie przedmiotowego zamówienia za cenę: 

brutto w tym VAT 
(stawka lub 

wartość) 

  

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Oświadczam, że szkolenie będzie prowadził/a: 
- imię i nazwisko…………………………………………………………………………………………………., która posiada 

doświadczenie w prowadzeniu szkoleń tożsamych przedmiotowo z zakresu szkolenia będącego przedmiotem 

niniejszego zamówienia tj.: 

1)……………………………………………………………………………………, 
2)……………………………………………………………………………………., 
3)……………………………………………………………………………………… 

 

Oświadczam, iż posiadam akredytację Akademii Pożarniczej (nr akredytacji…………….), zgodnie z art. 50 

ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej ( Dz. U. poz. 1907). 

 

……………………….. 

/podpis/ 


