
 

 

Tarczyn, dnia 7 stycznia 2025 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Tarczynie 

 

Gmina Tarczyn z siedzibą przy ul. J. Stępkowskiego 17, 05-555 Tarczyn, NIP 1231233414 jako Zamawiający 
zaprasza do składania ofert na sukcesywną dostawę materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego 
w Tarczynie 

Przedmiot zapytania: 

Sukcesywna dostawa (wg zamówienia) materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Tarczynie. 

Wykaz głównych materiałów przewidywanych do zamówienia zawiera formularz oferty, stanowiący załącznik 
nr 1 do zapytania. 

Zamawiający ma prawo do zmiany ilości produktów wymienionych w załączniku nr 1. Rozliczenie za 
zamówione materiały będzie odbywało się na podstawie cen, określonych w ofercie Wykonawcy. Ceny te 
pozostaną niezmienne w okresie realizacji umowy. 

Zamawiający będzie także zamawiał materiały, które nie zostały wymienione w załączniku nr 1. Płatność za 
te materiały nastąpi wówczas wg cennika Wykonawcy. 

Wstępny projekt umowy zawiera załącznik nr 2 do zapytania. 

Termin wykonania zamówienia:  

od dnia zawarcia umowy do końca grudnia 2025 r. 

Warunki udziału w postępowaniu: 

Zamawiający nie precyzuje warunków udziału w postępowaniu. 

Sposób i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć na formularzu, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania. Wykonawca jest zobowiązany 
wypełnić każde pole formularza. 

W formularzu oferty po wpisaniu ceny jednostkowej netto, pozostałe pola dot. wartości powinny wypełnić 
się automatycznie. Przy cenie brutto Zamawiający przyjął stawkę podatku VAT 23%. Jeśli w ocenie 
Wykonawca stawka ta jest nieprawidłowa to należy ją zmienić samodzielnie. 

Ofertę należy przesłać wyłącznie na adres e-mail monika.borkowska@tarczyn.pl w terminie do 15 stycznia 
2025 r. 

Zamawiający nie precyzuje formy złożenia oferty, jednakże z treści oferty lub e-maila musi wynikać kto tę 
ofertę składa. 

Kryteria oceny ofert: 

Cena 100% 

Sposób rozstrzygnięcia postępowania, w tym unieważnienie postępowania: 

Zamawiający poinformuje Wykonawców za pośrednictwem e-maila o rozstrzygnięciu postępowania 
(wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania). 

Zamawiający może unieważnić postępowanie w przypadku, gdy: 
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1) wszystkie oferty zostaną odrzucone, 

2) nie wpłynie żadna oferta, 

3) Zamawiający oceni, że złożone oferty zawierają ceny zawyżone w stosunku do cen rynkowych, 

4) postępowanie będzie obarczone błędem, niemożliwym do usunięcia po upływie terminu składania 
ofert, 

5) w innych uzasadnionych przypadkach. 

Pozostałe informacje: 

Zamawiający nie będzie udzielał informacji o złożonych ofertach do czasu upływu terminu ich składania. 

Otwarcie ofert nastąpi w kolejnym dniu roboczym po upływie terminu składania ofert. 

Zamawiający ma prawo do negocjacji cen, złożonych ofert. 

Zamawiający może odrzucić ofertę w przypadku gdy: 

1) wpłynie po upływie terminu składania ofert, 

2) nie zawiera wymaganych cen jednostkowych, 

3) nie został wskazany producent oferowanego materiału biurowego, a Wykonawca w odpowiedzi na 
wezwanie Zamawiającego nie udzieli wyjaśnień w tym zakresie, 

4) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego nie udzieli wymaganych wyjaśnień. 

 

 


