
Załącznik nr 2 do zapytania 

(projekt) 

UMOWA NR …………. 
 

zawarta w dniu ………..……… roku w Tarczynie pomiędzy: 

Gminą Tarczyn z siedzibą przy ul. Juliana Stępkowskiego 17, 05-555 Tarczyn, NIP 1231233414 

reprezentowaną przez: 

p. Romana Guźniczaka, Zastępcę Burmistrza Tarczyna 

zwaną dalej Zamawiającym 

a 

……, 

zwaną dalej Wykonawcą   

o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych, oryginalnych i najwyższej jakości 

materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Tarczynie – zgodnie z wykazem, stanowiącym 

załącznik nr 1 do umowy, będący jej integralną częścią. 

2. Zamawiający będzie zamawiał również inne materiały niż wymienione w załączniku nr 1 do umowy – 

wg cennika Wykonawcy. 

3. Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

§ 2 

1. Dostawa materiałów, wymienionych w załączniku nr 1 będzie następowała sukcesywnie, w miarę 

zapotrzebowania. Zamawiający nie ma obowiązku zamówienia wszystkich produktów, wymienionych w 

załączniku nr 1. 

2. Zamawiający będzie zgłaszał zapotrzebowanie na konkretne produkty e-mailem na adres  ………….. 

Wykonawca niezwłocznie potwierdzi przyjęcie zamówienia na e-mail Zamawiającego. Osoba 

upoważnioną do składania zamówienia ze strony Zamawiającego jest p. Grażyna Gajewska 

(sekretariat@tarczyn.pl). 

3. Wykonawca dostarczy zamówione materiały na własny koszt i odpowiedzialność w terminie 2 dni 

roboczych od daty otrzymania zamówienia w godzinach i dniach pracy Zamawiającego – po 

uzgodnieniu terminu dostawy z przedstawicielem Zamawiającego i wniesie je do pomieszczeń 

wskazanych przez tę osobę. Jako dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem 

dni ustawowo wolnych od pracy. 

4. Odbiór dostarczonych materiałów nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, podpisanego 

przez upoważnionych przedstawicieli stron. 

§ 3 

1. Okres gwarancji na poszczególne materiały  - zgodnie z gwarancją producenta. 

2. W przypadku wad dostarczonego przedmiotu, Wykonawca wymieni go na swój koszt na przedmiot 

fabrycznie nowy, o parametrach takich samych lub lepszych niż przedmiot wymieniany – w terminie 3 

dni od daty otrzymania zgłoszenia. 

§ 4 

Wykonawca może dostarczać artykuły biurowe inne niż wskazane w załączniku nr 1 pod warunkiem, że 

artykuły te będą charakteryzowały się parametrami równorzędnymi lub lepszymi niż wskazane w załączniku 

nr 1 oraz Wykonawca uzyska zgodę Zamawiającego na zamianę artykułów. 

§ 5 

Okres realizacji przedmiotu umowy – od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025 roku. 

§ 6 



1. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie za faktycznie dostarczone i odebrane materiały. 

2. Zapłata za dostarczone materiały będzie następowała na podstawie cen jednostkowych, zawartych w 

załączniku nr 1 do umowy, a w przypadku materiałów niewymienionych w załączniku nr 1 – wg cennika 

Wykonawcy 

3. Ceny wymienione w załączniku nr 1 mają charakter ryczałtowy i nie ulegają podwyższeniu z 

jakiegokolwiek tytułu. 

4. Łączne szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi  65 000,00 zł 

(słownie: sześćdziesiąt pięć tysięcy złotych 00/100 ) w tym podatek VAT wg obowiązującej stawki.  

5. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury VAT, wystawionej w oparciu o protokół, o którym 

mowa w § 2 ust. 4, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie do 

14 dni od daty przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury w siedzibie Zamawiającego, z 

zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności.  

6. Wykonawca może złożyć faktury za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) – 

nr PEPPOL 1231233414. Termin zapłaty faktury liczy się wówczas od dnia wpływu faktury na PEF. 

7. Zamawiający nie wyraża zgody na przesyłanie za pośrednictwem PEF innych (poza fakturą) 

dokumentów ustrukturyzowanych. 

8. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, które 

będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla którego zgodnie z rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe prowadzony jest rachunek VAT. 

9. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia należnością konta Zamawiającego.  

§ 7 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za: 

a) zwłokę w dostawie artykułów biurowych – w wysokości 0,2% wartości zamówionych artykułów za 

każdy rozpoczęty dzień zwłoki w stosunku do terminu, określonego w § 2 ust. 3, 

b) odstąpienie od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawcę – w wysokości 20% łącznego 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 4. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od wystąpienia 

Zamawiającego z żądaniem zapłaty. W przypadku nieuiszczenia kary umownej przez Wykonawcę w 

terminie, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, Zamawiający może potrącić karę  z dowolnej 

należności Wykonawcy. 

3. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych, będzie on uprawniony 

do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego – odszkodowania 

uzupełniającego do wysokości rzeczywistej szkody. 

4. W przypadku zwłoki w zapłacie wynagrodzenia Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe. 

§ 8 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli: 

1) Wykonawca zostanie postawiony w stan likwidacji, 

2) Wykonawca – pomimo dwukrotnych pisemnych upomnień Zamawiającego -  nie wykonuje 

obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub wykonuje je nienależycie (w tym dostarcza 

materiały złej jakości).  

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn, określonych w ust. 1 nie później niż w ciągu 30 dni 

od daty ujawnienia którejkolwiek z nich. 

§ 9 

Zamawiający nie wyraża zgody na przelew wierzytelności. 

§ 10 

Ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy rozpatrywane będą przez Sąd cywilny miejscowo 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

 



§ 11 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

inne właściwe dla przedmiotu umowy. 

2. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z 

wyłączeniem formy elektronicznej. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia, określonego w § 6 ust. 4 jeśli ulegnie 

ono wyczerpaniu w okresie realizacji umowy, a realizacja umowy nadal będzie zasadna. 

§ 12 

1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę jest Gmina Tarczyn z siedzibą 

przy ul. J. Stępkowskiego 17, 05-555 Tarczyn. 

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych: Katarzyna Szurgot, Inspektor Ochrony 

Danych  Urzędu Miejskiego w Tarczynie, ul. J. Stępkowskiego 17,  05-555 Tarczyn, e-mail: 

inspektor@tarczyn.pl. 

3. Dane osobowe osób reprezentujących Wykonawcę będą przetwarzane na podstawie obowiązku 

prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzanie 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), wynikającego z przepisów prawa 

określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umówi i właściwej reprezentacji 

stron. Podanie tych danych jest warunkiem zawarcia umowy. 

4. Dane osobowe , o których mowa w ust. 1 mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na 

podstawie przepisów oraz będą przechowywane zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji 

dokumentów. 

5. W granicach i na zasadach przewidzianych w przepisach prawa, osobom o których mowa w ust. 1 

przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz 

ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

§ 13 

Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla 

Wykonawcy. 

 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
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