
SZACOWANIE RYNKU 

Gmina Tarczyn z siedzibą przy ul. J. Stępkowskiego 17, 05-555 Tarczyn, NIP 1231233414 jako 

Zamawiający zaprasza do składania ofert na wykonanie projektu logo wraz z kompleksową 

identyfikacją wizualną, zgodnie z poniższymi wytycznymi. 

Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1. Projekt logo Gminy Tarczyn 

o Opracowanie profesjonalnego logo, które będzie spójne z charakterem i wartościami 

Gminy Tarczyn, uwzględniającymi tradycję, rozwój oraz lokalną tożsamość. 

o Wymagamy przedstawienia 4 różnych propozycji logo na etapie wstępnym. Po ich 

przeanalizowaniu przez komisję konkursową, jedna z wersji zostanie wybrana do 

dalszego rozwijania. 

2. Księga znaku (brand book) 

o Po zatwierdzeniu projektu logo wykonawca przystąpi do opracowania księgi znaku, 

zawierającej: 

▪ Zasady poprawnego i niedozwolonego stosowania logo. 

▪ Wersje kolorystyczne logo: pełnokolorowa, monochromatyczna, 

achromatyczna, odwrócona. 

▪ Minimalne wielkości oraz proporcje. 

▪ Zastosowanie na różnych tłach. 

▪ Typografia i kolory firmowe (wraz z kodami RGB, CMYK, HEX, Pantone). 

3. Zastosowanie logo w różnych materiałach i mediach 

o Materiały online: 

▪ Grafiki dostosowane do mediów społecznościowych (np. Facebook, 

Instagram, Twitter). 

▪ Szata graficzna strony internetowej (layout, kolorystyka, ikony). 

▪ Szablon prezentacji (w dwóch wersjach: burmistrza gminy i urzędu) 

o Materiały drukowane i urzędowe: 

▪ Wizytówki (wzór dla pracowników urzędu). 

▪ Papier firmowy i koperty (projekt do druku). 

▪ Tablice informacyjne: zastosowanie wewnętrzne (np. w budynkach 

urzędowych) oraz zewnętrzne (np. tablice sołeckie, informacyjne). 

▪ E-mail: stopka i szablon wiadomości. 

o Gadżety promocyjne: 

▪ Przykładowe wykorzystanie logo na gadżetach (np. długopisy, smycze, torby, 

kubki, koszulki). 



Wymagania techniczne 

1. Pliki graficzne logo: 

o Formaty: wektorowe (AI, EPS, SVG) oraz rastrowe (PNG, JPG, TIFF). 

o Wersje kolorystyczne i monochromatyczne. 

2. Materiały dodatkowe: 

o Gotowe szablony graficzne do edycji dla wybranych zastosowań (otwarte pliki: PSD, 

AI lub podobne). 

3. Wersje finalne: 

o Pliki w rozdzielczościach dostosowanych do druku i internetu. 

 

Termin wykonania zamówienia: 

Termin realizacji projektu: 31 styczeń 2025 r.  

Warunki udziału w postępowaniu: 

W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy przedstawią  

dwie przykładowe księgi znaku wykonanych przez oferenta. 

Sposób i termin składania i otwarcia ofert: 

Ofertę należy złożyć formie elektronicznej na adres e-mail: renata.nastanska@tarczyn.pl lub 

papierowej na adres Urzędu Gminy Tarczyn: ul. Juliana Stępkowskiego 17, 05-555 Tarczyn z 
dopiskiem: „Zapytanie ofertowe – logo i identyfikacja wizualna Gminy Tarczyn” w terminie do 
7 stycznia 2025 r.  

Otwarcie ofert nastąpi w kolejnym dniu roboczym. W ofercie należy podać: 

1.  Cenę za całość- w tym przekazanie praw autorskich. 

2. Doświadczenie 

3. Przykładowe Księgi Znaku 

Kryteria oceny ofert: 

1. Oferty będą oceniane wg kryteriów: cena wykonania usługi, doświadczenie wykonawcy w 

realizacji podobnych projektów, proponowany termin realizacji zamówienia, kreatywność i 

innowacyjność zaproponowanych rozwiązań oceniona na podstawie dwóch przedstawionych 

przykładowych ksiąg znaku wykonanych przez oferenta. 

Sposób rozstrzygnięcia postępowania, w tym unieważnienia postepowania: 

Zamawiający poinformuje Wykonawców za pośrednictwem strony internetowej. 

Zamawiający może unieważnić postępowanie w przypadku gdy:  

• nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,  

• cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty,  

• wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć, 
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Zamawiający może unieważnić postępowanie na każdym jego etapie bez podawania przyczyny w 

każdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji 

zamówienia. 

O unieważnieniu postępowania Zamawiający umieści informację na stronie internetowej postępowania  

Pozostałe informacje: 

Zamawiający nie będzie udzielał informacji o złożonych ofertach do momentu upływu terminu na ich 

składanie. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjowania warunków oferty z wybranym Wykonawcą. 

Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy: 

• gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu, 

• oferta została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu, 

• Oferent nie udzielił wyjaśnień lub nie złożył dokumentów na potwierdzenie lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta nie spełnia wymagań Zamawiającego. 

W przypadku jeśli ceny złożonych ofert przewyższą budżet Zamawiającego, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do wnioskowania o złożenie ofert dodatkowych lub negocjacji ceny. 

Udzielenie zamówienia nastąpi na podstawie pisemnej umowy, której treść zostanie uzgodniona z 

wybranych Wykonawcą. 

 

W przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, do ceny 

oferty zostaną doliczone koszty pracodawcy zgodnie z obowiązującymi przepisami.  


