Zarzadzenie Nr 70/07
Burmistrza Tarczyna

z dnia 16 sierpnia 2007 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Miejskiego w Tarczynie.

Na podstawie art. 33 ust. 2, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r Nr 142 poz. 1591 z p6zn.) zm. oraz § 9 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tarczynie zarzadzam:

§ 1

1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Tarczynie w wprowadza

si¢ nastgpujace zmiany:
Hw§7

a)pkt 5 otrzymuje brzmienie: Referat Planowania, Inwestycji i Ochrony Srodowiska (

PI1OS)

b) skresla si¢ pkt 9

2) w § 8 skresla sig pkt 7
3) skreslasi¢ § 17a

4) § 17 otrzymuje brzmienie:

»§ 17

Do zadan Referatu Planowania, Inwestycji i Ochrony Srodowiska nalezy:

1. w zakresie inwestycji

1) Opracowywanie planow realizacji inwestycji prowadzonych przez
Gming.

2) Opracowywanie 1 przedstawianie Burmistrzowi rocznych planow



inwestycji w zakresie rzeczowym i finansowym.

3) Sprawowanie nadzoru nad prawidlowym przebiegiem prac
przygotowawczych  zwiazanych  z  planowanymi  inwestycjami
realizowanymi przez Gmin ¢ w tym mig¢dzy innymi:

—zlecanie opracowania programow 1 koncepcji ,
-zlecanie opracowania dokumentacji technicznej,
- zlecanie niezbednych badan 1 ekspertyz,

- sprawdzanie kompletnosci dokumentacji.

4) Organizowanie 1 przeprowadzanie przetargbw na wykonanie
inwestycji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5) Opracowywanie projektéw umdéw na wykonanie inwestycji.

6) Przygotowywanie projektéw umoéw dla inspektora nadzoru
budowlanego.

7) Wprowadzanie wykonawcOw na teren budowy.

8) Opracowywanie wystapien o przyznanie dotacji na realizowane
inwestycje.

9) Przeprowadzanie kontroli wlasciwego 1 terminowego wykonywania

prac inwestycyjnych.
10)Koordynacja inwestorska prowadzonych robot.

11)Udziat w komisjach odbioru czg¢sciowego 1 koncowego wykonanych
inwestycji.

12)Przeprowadzanie rozliczen rzeczowo-finansowych z  wykonywanych
inwestycji.

13)Prowadzenie ewidencji faktur i rachunkéw oraz podpisywanie pod wzgledem
merytorycznym faktur i rachunkow dotyczacych prowadzonych zadan
inwestycyjnych.

14)Przeprowadzanie rozliczen rzeczowo-finansowych z wykonanych inwestycji.

15)Opracowywanie sprawozdan z wykonanych inwestycji oraz rocznych
sprawozdan dla GUS, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

16)Opracowywanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzenia badan 1 ekspertyz.

17)Wspodlpraca z lokalng spotecznoscia w realizacji zadan inwestycyjnych w
zakresie zaopatrzenia w wodg, odprowadzenia $ciekow, budowy drog,
oswietlenia ulicznego oraz innych inwestycji prowadzonych na terenie
danej miejscowosci z udziatem Gminy.

18)Scista wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy przy sporzadzaniu rozliczen
rzeczowo-finansowych z prowadzonych inwestycji.

19)Kompletowanie i1 przechowywanie dokumentacji dotyczacej prowadzonych



inwestycji.

20)Przekazywanie zrealizowanych inwestycji uzytkownikowi.

2.w zakresie ochrony srodowiska

1) Wspotudziat w  opracowywaniu zatozen 1 programow dla
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego w zakresie ochrony
srodowiska.

2) Kontrolowanie gospodarki $§ciekowej pod katem ochrony srodowiska

3) Opiniowanie programow gospodarki odpadami.

4) Opiniowanie prac geologicznych prowadzonych na terenie gminy.

5) Opiniowanie wnioskéw o wydanie koncesji gorniczej.

6) Wydawanie opinii co do wytaczenia gruntéw z produkcji rolne;.

7) Wspolpraca z Sanepidem i1 innymi organizacjami w zakresie wptywu
zanieczyszczen komunalnych i przemystowych na srodowisko.

8) Wydawanie zgody na usunigcie drzew 1 krzewdw z terendw
nieruchomosci.

9) Naliczanie 1 pobieranie optat za usunigcie drzew 1 krzewow.

10) Nakazywanie przywrocenia stosunkéw wodnych do stanu
poprzedniego lub wykonania urzadzen zapobiegajacych szkodom.

11) Zatwierdzanie ugody ustalajacej zmiany stanu wody na gruntach, jesli
zmiany te nie wptywaja szkodliwie na inne nieruchomo$ci lub na
gospodarke wodna.

12) wydawanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach.

3.w zakresie zaméwien publicznych

1) Dokonywanie zamowien na roboty budowlane, dostawy, ustugi.

2) Kompletowanie dokumentow niezbgdnych przy dokonywaniu
zamoOwienia.

3) Przestrzeganie podstawowych zasad i1 procedur wynikajacych z

regulacji prawnych.
4) Opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

5) Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o udzielonych



zamoOwieniach oraz przekazywanie ogloszen o przetargach do
umieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, w Internecie na stronie
bip na tablicach ogloszen zgodnie z obowiazujacymi przepisami.”

4. W zakresie zagospodarowania przestrzennego:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)

8)
9

10)
11)
12)

13)

14)

15)

przygotowywanie projektu uchwaly o przystapieniu do sporzadzania
studium uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gminy,

przedtozenie studium do zaopiniowania wtasciwym organom,

przygotowywanie projektu uchwaty o przystapieniu do sporzadzenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

uwzglednianie w planach zagospodarowania przestrzennego gminy
zadan ochrony zabytkow,

ogloszenie w miejscowej prasie oraz przez obwieszczenie o0
przystapieniu do sporzadzania planu,

zawiadamianie na pisSmie o przystapieniu do sporzadzenia planu
organow wlasciwych do uzgadniania projektu planu,

badanie spojnosci rozwigzan projektu planu z polityka przestrzenna
gminy okreslong w studium,

uzgadnianie projektu planu z wlasciwymi organami,

zawiadamianie na piSmie o terminie wylozenia projektu planu
wiascicieli nieruchomosci, ktorych interes prawny moze by¢ naruszony
ustaleniami planu, od ktérych moze by¢ pobrana oplata w zwiazku ze

wzrostem warto$ci nieruchomosci, osob, ktorych wnioski nie zostaly
uwzglednione,

wyktadanie projektu planu do publicznego wgladu,
przyjmowanie protestow i zarzutoOw oraz ich rozpatrywanie,

przedstawianie radzie gminy protestow 1 zarzutéw nie uwzglednionych
w projekcie planu,

oglaszanie w miejscowej prasie oraz przez obwieszczenie terminu sesji,
na ktorej rada gminy rozpatrzy nie uwzglednione protesty i1 zarzuty oraz
terminu sesji, na ktorej bedzie rozpatrywany projekt planu,

dorgczanie zainteresowanym wyciagu z uchwaly rady gminy
rozstrzygajacych o nie uwzglednieniu zarzutdbw wraz z pouczeniem o
whniesieniu skargi do Sadu Administracyjnego,

przedstawianie radzie gminy do uchwalenia projektu planu,



16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

kierowanie uchwaty rady gminy w sprawie planu do ogloszenia w
Wojewodzkim Dzienniku Urzegdowym,

wydawanie wypisow 1 wyrysOow z planu zagospodarowania
przestrzennego oraz pobieranie optaty administracyjne] za wydawane

Wyp1isy,
prowadzenie rejestrow miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego,

dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy
1 przedstawianie radzie gminy, co najmniej raz na cztery lata wynikow tej
oceny,

przeprowadzanie analizy wnioskéw w sprawie sporzadzania lub
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i
wystepowanie do rady gminy ze stosownymi wnioskami,

naliczanie jednorazowej optaty z tytulu wzrostu warto$ci
nieruchomos$ci w zwiazku z uchwaleniem lub zmiana miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, w przypadku, gdy wiasciciel lub
uzytkownik wieczysty zbywa te nieruchomosc¢,

wydawanie decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania
terenu, prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy 1
zagospodarowania terenu,

dziatanie w porozumieniu z wojewodzkim konserwatorem zabytkéw w
zakresie uzytkowania obiektu zabytkowego zgodnie z zasadami opieki nad
zabytkami 1 w sposob odpowiadajacy jego wartosci zabytkowe;.

opiniowanie podziatow nieruchomos$ci pod wzgledem zgodnosci z
planem zagospodarowania przestrzennego.

2. Zalacznik Nr 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Miejskiego w Tarczynie

otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 15sierpnia

2007 roku.



